UBND QUAN TAN BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON 14 Déc lap - Tu do - Hanh phiic
Sé: 40/QD-MN14 Tén Binh, ngay 30 thang 10 ndm 2020
QUYET DPINH

Veé viéc ban hanh Quy ché thwe hién dan chu
ctia Truwomg Mam non 14

HIEU TRUONG MAM NON 14

Quyét dinh 04/2000/QD-BGD&DT, ngay 01/03/2000 cua Bo Gido duc va
Do tao vé ban hanh quy ché thuc hién dén chu trong hoat ddng co quan,

Nghi dinh 60/ND-CP ngay 19/06/2013 cia Thu tuéng Chinh phu vé thuc
hién dén chu & co s¢ tai noi lam viéc;

Nghi dinh 04/2015/ND-CP ngay 9/01/2015¢cua chinh phu vé thuc hién dén
chu trong hoat ddng cia co quan hanh chinh nha nuéc va don vi su nghiép cong
lap;

_ Théng tu 36/201?/TT—BGD&BT ngay 28/12/2017 ctia B9 gido duc & dao
tao vé& ban hanh qui ché thuc hién cong khai trong hoat ddng cta co quan hanh
chinh nha nudc va don vi su nghiép cong lap.

Nghi quyét s6 13/NQ-CBMN14 ngay 28 thang 10 nim 2020 v& viéc lanh
dao trién khai "Quy ché dén cht co s trong hoat dong nha trudong" nam hoc 2020-
2021;

Truong Maim Non 14 xay dung quy ché thuc hién dan chu trong don vi nhu
sau:

QUYET PINH

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh Quy ché thuc hién dan chu trong hoat
d6ng cia Trudng Mam non 14.

Piéu 2. Quy ché ndy thue hién ké tir ngay ky ban hanh. Nhimg diéu quy dinh
trong quy ché trudc day déu bai bo.

Pidu 3. Cong chirc, vién chire, ngudi lao dong thude Truong MAm non 14 c6 trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhur diéu 3 (@8 thi hanh);
- Phong GD&DT (¢ béo cdo);
- Lwu: VT.
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UBND QUAN TAN BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON 14 Péc lap - Tu do -Hanh phiic

QUY CHE
THUC HIEN DAN CHU TRONG HOAT PONG
CUA TRUONG MAM NON 14
(Ban hanh kém theo quyét dinh s6 4 0/QD-MN14 ngay 30 thang 10 ndm 2020
cua truong Mam non 14)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich thire hién din chii trong nha truong

1. Thuc hién tbt nhét, c6 hiéu qua nhét nhitng diéu di quy dinh trong Ludt Gido
duc, Quyet dinh 04/2000/QD-BGD&DT, ngay 01/03/2000 cua Bo Gido duc va Dao
tao v& ban hanh quy ché thuc hién dan chi trong hoat dong cua nha truong theo
phuong chdm “Dan biét - Dan ban - Dén lam - Dan kiém tra” va Thong tu
09/2009/BGDDT cua Bo Gido duc va Dao tao vé thuc hién “3 cong khai - 4 kiém
tra”; thuc hién c6 hiéu qua c4c ndi dung quy dinh trong B9 Ludt lao dong, Luat Cong
doan 2012 va Nghi dinh 60/ND-CP ngay 19/06/2013 cia Thu tuéng Chinh phu vé
thuc hién dan chu ¢ co so tai noi lam viéc.

2. Phét huy quyen lam cht va huy ddng tiém ning tri tué clia can b, cong chire,
vién chirc, lao dong va ning cao trach nhiém cta Thu truéng, nguodi ding dau trong
nha trudong theo ludt dinh; gép phan x4y dyng d0i ngil cén bg, cong chirc, vién chire,
lao dong 1a cong boc cua nhan dan, ¢6 dit pham chét chinh tri, phim chat dao dirc, 16i
sbng, nang luc va trinh d6 chuyén mon, nghiép vy, lam viéc ¢6 nang sudt, chat luong,
hiéu qua, dap img yéu cau phat trién va dbi méi cua dat nude.

_ 3. Phong nglra, ngan chan va chdéng c4c hanh vi tham nhiing, lang phi, quan liéu,
phién ha, sach nhi€éu nhén dén.
Pidu 2. Nguyén tic thye hién din chi trong hoat ddng ciia nha trudng

1. Thyuc hién dén chu trong hoat dong cua nha truong phai g gén llen voi viée bao
dam su lanh dao ctia td chirc Dang & nha truong; chap hanh ncuyen tac tap trung dén
chi; phat huy vai tro cua ngudi dimg diu (Thi trudng) va cia céc td chirc doan thé
quén chung cta nha trudng.

2. Dén chi trong khudn khé ctia Hién phap va phép luat; kién quyét xir Iy nhing
hanh vi loi dung dan cha vi pham phép ludt, xdm pham quyén, loi ich hop phép cuia
cén bd, cong chirc, vién chirc, lao dong va quyén lam chil ciia nhdn dan, can trd viéce
thuc hién nhiém vy clia nha trudng.

. ] CHUONG II
DAN CHU TRONG NOI B) NHA TRUONG
MUC 1: TRACH NHIEM CUA THU TRUONG VA CUA CB,CC,VC
Piéu 3. Trich nhiém cia Thi trudéng

1. Thyc hién dan chu trong quan ly diéu hanh moi hoat déng ciia nha trucmg,
trong quén ly, st dung, dao tao, bdi dudng, thuc hién ché do, chinh séach dbi véi can
b, cong chirc, vién chic, lao dong cla nha truong.



hang thang, hang quy va hoc ky dé
3 dé ra cac nhlem vu, g1a1 phéap
truong. Cubi nam hoc, td chirc
cong chuc, vién chuc.

2. T chirc céc cude hop giao ban dinh kY,
danh gia két qua thuc hién cac nhiém vu dugc giao v
chu y€u phai thuc hién trong thoi gian t6i clia cia nha
dénh gi4 tdng két hoat dong ctia nha trudng tai hdi nghi can b,

3. Léng nghe ¥ kién phan 4nh, phé binh cta can bd, con
can bg, cong chirc, vién chuc dang ky dugc gap va co ndi dung,
tri thoi gian thich hop dé gap va trao ddi.

4. Ban hanh quy ché quan ly trang thiét bi lam viéc trong nha truong bag daén
thiét thuc, hidu . qua, tiét kiém; str dung tiét kiém kinh phi dugc cap thyc hién day du
céc quy dinh vé cdng khai tai chinh. Thuc hién viéc mua sém thiét bi, phuong tién va
c4c tai san clia nha trudng theo ding quy dinh cta phap luét.

5. Thong bdo cong khai cho cén bd, cong chirc, vién chirc, lao dong biét nhitng
viéc dugc quy dinh tai Piéu 5 ciia Quy ché nay.

6. Thuc hién cac bién phap phong ngua ngan chin hanh vi tham nhiing; xu ly va
tao diéu kién dé co quan, t& chirc c6 thAm quyén xtr Iy ngudi c6 hanh vi tham nhiing;
néu thiéu trach nhiém dé xay ra tham nhiing trong nha truong thi bi xir 1y theo quy
dinh cua phép luat.

7. Phéi hop v6i Ban Chip hanh Céng doan nha trwong tb chirc dbi thoai; to chirc
Hdi nghi Cén bd, cong chirc, vién chirc mdi ndm mdt 1an theo quy dinh ciia Nha nudc

* Du kién: tir 29 thang 10 nam 2020

8. Chi dao viéc cung cép day du, kip thoi nhimg thong tin, tai liéu, cach thic td
chirc thuc hién, trach nhiém thuc hiéq va tréch nhiém giai trinp nhimg ndi dung cong
viéc trong nha trudng quy dinh tai Diéu 5, Diéu 6 cia Quy ché nay, trir nhimg tai liéu
mét theo quy dinh cia phap luét.

9. Xem xét, giai quyet kip thoi theo quy dinh cua phap luat cac khiéu nai, t cdo,
kién nghi clia c4n bg, cong chirc, vién chuc, lao dong va kién nghi cua Ban Thanh tra
nhan dan nha truong; kip thoi bao cdo voi co quan c6 thdm quyén nhitng van dé
khong thudc thdm quyén giai quyét ciia minh.

10. Kip thoi xir Iy ngudi c6 hanh vi can trd viéc thuc hi€n dan chu trong hoat
dong cla nha truong va nguoi co hanh vi trd thu, tru dip can bg, cong chirc, vién
chtre, lao dong khiéu nai, té céo, kién nghi theo quy dinh ctia phép lut.

Piéu 4. Trach nhiém cia CB,CC,VC
1. Nghiém chinh chip hanh noi quy, quy ché 1am viéc cta nha truong; thuc hanh
tiét kiém, chéng lang phi va bdo dam thong tin chinh xéc, kip thoi; thuc hién cac quy

dinh vé nghia vy, dao duc, van hoa giao tiép, quy téc tmg Xir, nguyén tic trong hoat
dong nghé nghiép va nhimng viéc khong dugc lam theo quy dinh cia phép luét.

2. Chiu trich nhiém truéc phdp lut, trudc ngudi phu trich truc tiép va trudc
ngudi ding dAu trong nha trudng vé viéc thi hanh nhiém vu cta minh. Trong khi thi
hanh cdng vy, cén b, cong chirc dugc trinh bay y kién, d& xuét viéc giai quyét nhimg
van dé thudc pham vi trach nhiém cta minh khéc voi y kién cta ngudi phu trach truc
’uep, nhung van phai chap hanh su chi dao va huéng dan cua ngum phu trach truc
tlep, dbng thoi 6 quyen bao luu y kién va bio cdo lén cép c6 thim quyen Péi véi
vién chic duge quyén tur chéi thuc hién cong viéc hodc nhiém vu trai véi quy dinh
cua phép ludt, dugc quyét dinh vén d& mang tinh chuyén mon gén v6i cong viéc hodic

nhiém vu dugc giao.

g chirc, vién churc. Khi
ly do cu thé thi sé& bd
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s Chfrzhkl‘}r;l;gnd%e blfﬁl} va tu phé binh nghiém tiic, phét huy wu diém, c6 giai phap
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trong sach, v iy g thdn dong gop y kién dé xay dung noi bd nha truong

4. P§ A G LA A A A Lo 1a Az o :
d ADo‘ng gop y kién vao viéc xdy dung cic van ban, d& 4n cda nha truong khi
UQC yeu cju.

5; Bdo cdo ngudi c6 thdm quyén khi phét hién hanh vi vi pham phap luét trong
hoat dong cua nha trudng. .

MUC 2: NHUNG VIEC PHAI CONG KHAI PE CB,CC,VC PUQC BIET

Diéu 5. Nhirng viéc phai cong khai
) 1: Chu truong, chinh sach ctia Dang va phap luat cia Nha nuéc lién quan dén
cong viéc cua nha truong.
Ndi dung nay dugc thuc hién cong khai:
- Bang hinh thirc:
+ Niém yét tai co quan, trang dién tr
+ Thong béo tai Hoi nghi Céan bg, cong chirc, vién chirc diu nam hoc ctia truong
+ Théng bao bang van ban giri toan thé can bd, cong chirc, vién chiic, lao dong.

+ Thong bdo cho T6 truéng cong doan, TO truéng chuyén mon va yéu cau thong
bdo dén can b, cong chirc, vién chirc, lao ddng trong to

- Vao thoi diém: ké tir khi van ban c6 hiéu luc
- Cong khai trong thoi gian: 30 ngay lam viéc
- Tai dia diém: tai trudng M&am non 14

2. K& hoach céng tac hang nim, hang quy, hang thang ctia nha trudng trong timg
ndm hoc.

NOoi dung nay dugc thuc hién cong khai :

- Bang hinh thirc:

+ Niém yét tai co quan, trang dién tir

+ Thong bdo bang vin ban gii toan thé c4n bg, cong chirc, vién chirc, lao dong.

+ Thong béo cho T truéng chuyén mon va yéu cau théng bdo dén can b, cong
chirc, vién chirc, lao dong trong td

- Vo thoi diém: ké tir khi van ban c6 hiéu lyc

- Cong khai trong thoi gian: 30 ngdy 1am viéc

- Tai dia diém: tai trudong Mam non 14

3. Cong khai cam két chit luong gido duc va chit lugng gido duc thuc t'é'
(Chuong trinh gido duc ma trudng thyuc hién, két qua phat trién sirc khoe cua tré, ket
qua kiém dinh)

Noi dung nay dugc thuc hién cong khai :

- Bang hinh thtc:

+ Niém yét tai co quan, trang dién tir



+ Théng b4o bing van ban giri toan thé can bd, cong chirc, vién chirc, lao dong.

+ Thong bdo cho T4 trudng chuyén mon va yéu ciu thong bao dén cdn bd, cong
chirc, vién chiec, lao dong trong td

- Vo thoi diém: ké tir khi van ban c6 hiéu luc

- Cong khai trong théi gian: 30 ngay lam viéc

- Tai dia diém: tai truomng M3im non 14

4. Cong khai diéu kién dam bao chét lurong gido duc (Co s& vat chat, doi ngd
gido vién)

Noi dung nay duge thuc hién cong khai :

- Béing hinh thrc:

+ Niém yét tai co quan, trang dién tir

+ Thong bao bang vin ban guri toan thé can b, cong chirc, vién chirc, lao dong.

+ Théng bdo cho Td truéng chuyén mén va yéu cau théng bao dén can bo, cong
chirc, vién chitre, lao dong trong to

- Vo thoi diém: ké tir khi van ban ¢6 hiéu luc

- Cong khai trong thdi gian: 30 ngay lam viéc

- Tai dja diém: tai truong Mam non 14

5. Cong khai v& ké hoach va két qua tuyén sinh hang nim

Noi dung nay dugc thuc hién cong khai :

- Bing hinh thirc:

+ Niém yét tai co quan, trang dién tr

+ Théng bao bing vin ban guri toan thé céan bo, cdng chuc, vién chic, lao dong.

+ Thong bao cho T truc’mg, chuyén mén va yéu ciu théng bao dén can b, cong
chuc, vién chirc, lao dong trong t6

- Vao thoi diém: ké tir khi van ban c6 hiéu luc

- Cong khai trong thoi gian: 30 ngay 1am viéc

- Tai dia diém: tai trudng M3im non 14

6. Cong khai tai chinh: Kinh phi hoat dong hang nim, bao gdm cac ngudn kinh
phi do ngén sach nha nuédc cap va cac nguodn tai chinh khac; quyét toan kinh phi hing
nam cua nha truong; tai sin, trang thiét bj ciia nha trudng; két qua kiém todn; hoc phi
va céac khoan thu khac tir ngudi hoc; Chinh sach va két qua thuc hién ché d6 mién
giam.

Noi dung nay dugc thuc hién cong khai :

- Bang hinh thirc:

+ Niém yét tai co quan, trang dién tir

+ Thong b4o bang vin ban glri toan thé can bo, cong chirc, vién chitc, lao dong.

+ Théng bdo cho Té truéng chuyén mon va yéu ciu théng béo dén can b, cong
chirc, vién chirc, lao ddng trong to




- Vo thoi didm: ké tir 1h: 3
. thoi diém: ké tir khi vén ban c6 hiéu lyc
- Cong khaj trong théi gian: 30 ngay lam viée
- Tai dja diém: tai tredng Mam non 14
ek uc, mién nhiém; hop dong 1am viéc, thay ddi chic danh nghé nghiép, thay ddi vi
" i K&@Q,A_ch{m dit hop dong lam viée cia vién chire; di cong téc nuéc ngoai, giai
lc<1h yetc © do, nang bdc luong, ning ngach, danh gié, xép loai cong chirc, vién chirc;
Khen th’uorn‘g, ky ludt, théi viéc, nghi huu déi véi can bd, cong chic, vién chirc; cac dé
an, dy an va viéc Xay dung céc van ban quy pham phap ludt cia nha trudng.

Noi dung nay dugc thuc hién cong khai :
- Bing hinh thtc:

+ Niém yét tai co quan, trang dién tir

b ch 7- Tuyen dung, dao tao, bsi dutng, diéu dong, b nhiém, luan chuyén, biét phai,

+ Thong bédo bang vin ban giri toan thé can bd, cong chire, vién chirc, lao dong.

+ Thong bdo cho T6 truéng chuyén mén va yéu ciu thong bao dén cén by, cong
chire, vién chie, lao dong trong to

- Vo thoi diém: ké tir khi vén ban c6 hiéu luc
- Cong khai trong thoi gian: 30 ngay lam viéc
- Tai dia diém: tai trudng Mim non 14

8. Céac vu viéc tiéu cuc, tham nhiing trong nha truong da dugc két ludn; ban ké
khai tai san, thu nhép cua ngudi c6 nghia vu phai ké khai theo quy dinh ctia phép luat.

Noi dung nay duoc thuc hién cong khai :

- Bing hinh thire:

+ Niém yét tai co quan, trang dién tr

+ Théng bao béng vin ban giri toan thé can b, cdng chire, vién chire, lao dong.

+ Thoéng bao cho T6 trudng chuyén mon va yéu cau thong bao dén cén bg, cong
chirc, vién chic, lao dong trong to

- Vo thdi diém: ké tir khi van ban c6 hidu luc
- Cong khai trong thoi gian: 30 ngay lam viéc
- Tai dia diém: tai truéng Mam non 14

9. Két qua thanh tra, kidm tra, gidi quyét khiéu nai, td céo trong ndi bd nha
truong.

Noi dung nay dugc thuc hién cong khai :

- Béng hinh thirc:

+ Niém yét tai co quan, trang dién tur

+ Thong bao bang vin ban giri toan thé can b9, cong chirc, vién chire, lao dong.

+ Théng béo cho T4 trudng chuyén mén va yéu ciu thong béo dén cén bo, cong
chire, vién chic, lao dong trong to

- Vo thoi diém: ké tir khi van ban ¢6 hiéu luc

- Cong khai trong thoi gian: 30 ngay lam viéc



A cO 4 hé bi
b) Thong qua kidm diém cong tac, tu P

dinh ky cua nha trudong.
c) Thong qua hoi nghi can b0,
MUC 5: NHUNG VIEC NGU (0] | HQC’, A HOC i
(hoic NGUOI GIAM HQ HOP PHAP C! KIEP.I
pUGC BIET VA THAM GIAY
ia 0 ap cu
oc sinh (hodc ngudi giam h¢ hop phaP

con

a hoc

piéu 8. Ngu’b’i hoc, cha me h
sinh) duwgc biet nhimg ni dung sau day

1. Ch trwong, ché do chinh sach cua
ciia nha trudng ddi véi ngudi hoc. .

2. Két qua hoc tap; K& hoach tuyén sinh, bién ché nam hoc co lien qu
tap, rén luyén sinh hoat va céc khoan dong g6p theo quy dinh.

3. Cha trrong ké hoach td chie cho ngudi hoc phan dau gia
doan thé trong nha truong.

4. Nhitng viéc ngudi hoc, cha me hoc sinh (hodc ngr
hoc sinh) dugc tham gia ¥ kién:

a) Noi quy hoc sinh va nhitng quy dinh c6 lién quan dén nguo

Nha nudc, cua Nganh va nhing quy dinh

an dén hoc
nhap c4c tb chic
&i giém hd hop phap cua

i hoc.

b) T4 chirc phong trao thi dua.

¢) Viéc td chirc giang day, hoc tép trong nh
cta nguodi hoc.

5. Nhimg noi dung trén dugc cong khai ban bac bang nhimg hinh thirc sau:

a) Niém yét cong khai nhitng quy dinh ,vé tuyén sinh, tiéu chuin d4nh giad xép
loai hoc sinh, khen thuong va ky luét; niém yet cong khai hoc phi, cac khoan thu khac
theo quy dinh; thong tin trén ban tin nha truong.

b) Pinh ky it nhét trong ndm hoc 3 lin td chitc Hoi nghi cha me hoc sinh dé
thong bdo ké hoach va nhiém vu ndm hoc, trach nhiém cua cha me hoc sinh, su phéi
hop giita nha truong v6i gia dinh ngudi hoc, thong béo két qua hoc tap, rén luyén cia
ngudi hoc.

. ¢) Gido vién 12 dai dién cho nha truong t6 chirc cac hoat ddng thuc hién dan chu
tai 16p minh, thuong xuyén ti€p thu va téng hop y kién cua cha me hoc sinh dé kip
thoi phan 4nh cho Thu trudng.

- d) bt hom thu gop ¥ hoic hinh thirc gép ¥ khéc cha me hoc sinh thuan lgi trong
viéc dong gop y kién.

a trudmg co li€n quan dén quyén loi

MUC 6
TRACH NHIEM CUA TO CHUC, POAN THE TRONG NHA TRUONG

Dicu 9. Trach nhi€m ciia cac t6 chirc, doan thé trong nha truomng

1. Phéi hop v6i nha truong trong viéc tham gia xa 5i & chil
T i Vig gia x4y dung, phoi hop to chic, thuc
hién va giam sat viéc thyc hién quy ché dén chi trong hoat dng clia nha truong. .
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ap thye hién c4c thic ac to chic, doan th€, dan chii ban bac cac

thi bao ¢4
hi dao gigi quyéy

Dicu 10. Tr4

. ch nhigm cla ¢
hoc Sinh trong tru 3 ha me,

. ¢ nguoi gidm ho va ban dai dién cha me
0Ng mam non

it C;(; 103}211;1 dai }ihe_:n f:ha rrge }‘mc sin‘h co tréch.n%liém }(‘3 cht'rc,thu thap y kién déng gop
me hoc sinh d¢ cling nha truong gidi quyét cdc van dé sau day:

NC)@ dung cong Viéc cé
g1al quyét nhitng viéc c6 lién
Vén dong cha

sinh duge hudng

Van don
phuong,

lién quan dén su phdi hop gitta nha truomg, gia dinh dé
quan dén hoc sinh.

me hoc sinh thyc hién cac chi truong, chinh séch, ché do ma hoc
hodc nghia vu phai déng gép theo quy dinh.

g cha me hoc sinh thuc hién cac hoat dong xa hoi hoa gido duc & dia

, ’2. gha, me hodc nguoi gidm h¢ hop phép clia hoc sinh c6 thé phén 4nh, trao adi,
g0p y kién truc ti€p Vv6i nha truong, véi /8140 vién hodc thdng qua Ban Dai dién cha
me hoc sinh vé nhitng vén dé lién quan dén cong tic gido duc trong nha trirdng.

CHUONG III
TO CHUC THUC HIEN
Diéu 11. T chirc thue hién

1. Quy ché nay dugc xem xét, sira ddi bd sung theo Nghi quyét cia Hoi nghi
céan b, cong chirc, vién chirc trong nim hoc 2020-2021.

2. Céc c4 nhan, tb chirc, doan thé trong nha truémg thyc hién tét Quy ché nay
s€ dugc khen thudng, vi pham s& bj xtt Iy theo quy dinh.

3. Thu trudng cé nhiém vy thuc hién va chi dao thuc hién nhitng quy dinh
trong Quy ché nay pht hop thuc té ctia nha truong.
4. Quy ché nay da duoc biéu quyét thong qua tai Héi nghi cén b, cdng chirc,

vién chirc ngay 29/10/2020 va c6 hiéu lyc ké tir ngay Tha truéng ky Quyét dinh ban
hanh./.



